设备采购审批流程图
 (
各部门每年6月申报次年设备采购计划。
)

 (
国资处7月整理、汇总各部门采购计划，形成全校设备采购计划申报清单。
)
 (
9月至
10月上旬
对申报清单进行初步审核
)
 (
10月中旬至下旬，国资处整理形成初审意见（教务处参与），报分管院领导审批同意后提交学校设备采购计划评审委员会进行评审。
需求清单。
)

 (
11月国资处编制学校年度设备采购计划（设备采购清单）及相关报告，提交学校办公会审批。
)

 (
12月国资处、计财处根据学校设备采购清单，向上级主管部门完成采购预算编制报送各项工作。
)

 (
12月至次年3月，各部门按照批准的采购清单，完善设备参数配置等资料，报国资处。
)
 (
3月至5月，根据采购需求论证中专家提出的相关意见，申报部门修改完善采购设备参数，填写设备采购签字确认书，完成设备采购计划的申报审批工作。
)









设备采购流程图

	
	接到本年度各部门采购计划确认书
	
	
	
	

	
	
	



	
	
	
	

	
	根据实际情况对采购计划进行整理（按需求和设备类型等条件选择较合理的采购招标方式）
	
	
	
	

	
	
	



	
	
	
	

	
	将本年度采购计划网上上报财政厅进行备案
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	按备案采购方式选择代理机构，并编制该计划的项目需求
	
	

	
	
	



	
	

	
	审核招标文件，委托采购代理机构组织进行招标、评标等招标工作
	
	
	
	

	
	
	



	
	
	
	

	
	评标结束后确认采购结果，与中标商家签订合同，跟进项目实施进度，配合管理科验收，验收合格后及时支付商家货款
	
	
	
	






四川音乐学院设备验收、建账流程图

 (
验收资料齐全，
管理科、采购科组织使用部门，及设备使用人进行现场验收。若设备为集成设备，将聘请相关专业的专家进行现场测试验收。
) (
出具设备验收单
，相关部门盖章签字确认。
若聘请专家验收还将出具专家验收报告。
) (
根据
采购合同和验收单，
对
新购设备
进行
建账工作和
粘贴
标签条形码
) (
管理科核实资料是否齐全完整
) (
采购科提供部门
申购
报告、招标文件、合同、收货单等资料
)  








































四川音乐学院资产处置流程图
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